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1 Общие положения

1.1 Настоящие Правила внутреннего распорядка (далее - Правила) 

Государственного автономного профессионального образовательного учреждения 

«Колледж нефтехимии и нефтепереработки имени Н.В.Лемаева» (в дальнейшем - 

колледж) являются локальным нормативным актом, регламентирующим:

• основные права, обязанности студентов режим их обучения, отдыха, 

применяемые к ним меры поощрения и взыскания;

• правила поведения абитуриентов, других граждан в колледже;

• иные вопросы организации учебного процесса в колледже.

1.2 Настоящие Правила разработаны в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным Законом РФ от 29.12.2012г. №273-Ф3 "Об образовании в 

Российской Федерации";

- Законом Республики Татарстан от 22 июля 2013 г. N 68-ЗРТ «Об 

образовании»;

- Типовым положением об образовательном учреждении среднего 

профессионального образования (постановление Правительства РФ от 29 марта 2014 

г. N245);

- Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан №527 от 

29.07.2013г., письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 

марта 2013 года N ДЛ-65/08 «Об установлении требований к одежде обучающихся», 

-Требованиями ГОСТ ISO серии 2001-2012.

- Уставом колледжа, локальными актами колледжа.

1.3 Проект Правил разрабатывается комиссией, созданной приказом директора 

колледжа, и принимается с учетом мнения Студенческого Совета колледжа.

Правила вступают в силу с момента их утверждения директором колледжа и 

действуют без ограничения срока (до внесения соответствующих изменений и 

дополнений или принятия новых Правил).
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Внесение изменений и дополнений в Правила производится в том же порядке, 

что и их принятие.

1.4 Основные понятия, используемые в настоящих Правилах:

обучающиеся - слушатели, лица, зачисленные в колледж в качестве студентов; 

абитуриенты - лица, подавшие заявления о зачислении в колледж.

1.5 Субъектами-исполнителями настоящих Правил являются обучающиеся, 

абитуриенты, а также, граждане, находящиеся на территории колледжа (здание 

колледжа и прилегающая территория).

1.6 Правила, если иное не установлено Уставом, иными локальными актами 

колледжа едины и обязательны для всех обучающихся, а также для абитуриентов и 

других граждан, в части, касающейся правил поведения в колледже.

1.7 Положения Правил, противоречащие законодательству или ухудшающие 

положение обучающихся в сравнении с действующим законодательством, Уставом 

недействительны с момента их установления и применению не подлежат.

1.8 Учебный распорядок обеспечивается администрацией, посредством 

создания необходимых организационных и экономических условий для нормальной 

учебы, сознательным выполнением учебных обязанностей, методами убеждения, 

воспитания, а также поощрением за добросовестный труд и обучение. К нарушителям 

дисциплины применяются меры дисциплинарного воздействия.

1.9 . Текст Правил размещается на официальном сайте.

2 Возникновение, изменение и прекращение образовательных отношений

2.1 Возникновение образовательных отношений

• Основанием возникновения образовательных отношений является приказ 

директора о приеме лица на обучение в колледж.

• В случае приема на обучение по образовательным программам за счет средств 

физических и (или) юридических лиц изданию приказа о приеме лица на обучение в



1 1
Положение 

о правилах внутреннего распорядка обучающихся в 
ГАПОУ «Колледж нефтехимии и нефтепереработки 

имени Н.В. Лемаева»

Лист 4 из 16

Редакция: 
1-2023

колледж предшествует заключение договора оказании платных образовательных 

услуг.

• В случае приема на целевое обучение в соответствии со статьей 56 

Федерального Закона РФ от 29.12.2012г. №273-Ф3 "Об образовании в Российской 

Федерации» изданию приказа директора о зачислении лица на обучение в колледже 

предшествует заключение договора о целевом приеме и договора о целевом 

обучении.

• Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами колледжа, возникают у лица, 

принятого на обучение, с даты, указанной в приказе о зачислении лица на обучение.

2.2 Изменение образовательных отношений

• Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий 

получения обучающимся образования по конкретной основной или дополнительной 

образовательной программе, повлекшего за собой изменение взаимных прав и 

обязанностей между обучающимся и колледжем.

• Образовательные отношения могут быть изменены как по инициативе 

обучающегося (родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося) по его заявлению в письменной форме, так и по инициативе колледжа.

• Основанием для изменения образовательных отношений является 

распорядительный акт колледжа, изданный директором колледжа или 

уполномоченным им лицом. Если с обучающимся (родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося) заключен договор об 

оказании платных образовательных услуг, распорядительный акт издается на 

основании внесения соответствующих изменений в такой договор.

• Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами колледжа, изменяются с даты 

издания распорядительного акта или с иной указанной в нем даты.
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2.3 Прекращение образовательных отношений

Образовательные отношения прекращаются в связи:

• с отчислением обучающегося из колледжа;

• в связи с получением образования (завершением обучения).

Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях:

• по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося 

для продолжения освоения образовательной программы в другое учебное заведение;

• по инициативе колледжа, в случае применения к обучающемуся отчисления 

как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по 

профессиональной образовательной программе обязанностей по освоению такой 

образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 

установления нарушения порядка приема в колледж, повлекшего по вине 

обучающегося его незаконное зачисление в учебное заведение;

• по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и колледжа, в том 

числе в случае ликвидации учебного заведения.

Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том 

числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед колледжем.

Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

директора об отчислении из колледжа. Если с обучающимся или родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен 

договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении 

образовательных отношений такой договор расторгается в соответствии с приказом 

директора об отчислении из колледжа. Права и обязанности обучающегося,
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предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными 

актами колледжа, прекращаются с даты его отчисления из учебного заведения.

При досрочном прекращении образовательных отношений колледж в 

трехдневный срок после издания приказа об отчислении обучающегося выдает 

справку об обучении в соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального Закона РФ 

от 29.12.2012г. №273-Ф3 "Об образовании в Российской Федерации».

2.4 Восстановление в колледж

• Лицо, отчисленное из колледжа по инициативе обучающегося до завершения 

освоения основной профессиональной образовательной программы, имеет право на 

восстановление для обучения в течение пяти лет после отчисления при наличии 

свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения 

учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено;

• Порядок и условия восстановления в колледже, обучающегося, отчисленного 

по инициативе колледжа, определяются локальным нормативным актом.

3 Режим образовательного процесса

Учебный год для обучающихся в колледже начинается 1 сентября и 

заканчивается согласно учебному плану по конкретной специальности и форме 

обучения. Срок начала учебного года по заочной форме обучения может переносится 

не более чем на 3 месяца. В иных случаях перенос срока начала учебного год 

осуществляется по решению Министерства образования и науки Республики 

Татарстан.

В колледже устанавливаются следующие основные виды учебных занятий: 

лекция, консультация, семинар, практическое занятие, лабораторная работа, 

контрольная работа, самостоятельная работа, преддипломная производственная 

(профессиональная) практика, выполнение курсовой работы (курсовое 

проектирование), выполнение выпускной квалификационной работы (дипломного 

проекта, дипломной работы) и другие виды учебных занятий.
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Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут.

Недельная нагрузка студентов очной формы обучения обязательными 

учебными занятиями не должна превышать 36 академических часов. Максимальная 

нагрузка студентов в период теоретического обучения не должна превышать 54 часа 

в неделю и включает все виды учебной работы студента в колледже и вне его.

Для студентов не менее двух раз в учебном году устанавливается каникулы 

общей продолжительностью 8-11 недель, в том числе в зимний период не менее 2-х 

недель.

Численность студентов учебной группы при финансировании подготовки за 

счет бюджетных средств по очной и заочной форме обучения устанавливается 25-30 

человек, по заочной форме обучения 15-20 человек.

При проведении лабораторных и практических занятий, учебных занятий по 

физической культуре и другим дисциплинам, перечень которых определяется 

колледжем, а также при выполнении курсовой работы (курсовом проектировании) и 

производственном обучении в мастерских учебная группа может делиться на 

подгруппы численностью не менее 8 человек.

Исходя из специфики колледжа, учебные занятия могут проводиться с 

группами или подгруппами студентов меньшей численности, а также с отдельными 

студентами.

Повседневное руководство учебной и воспитательной работой в учебных 

группах осуществляется куратором группы.

Производственная (профессиональная) практика по профилю специальности 

(технологическая) и преддипломная производственная (профессиональная) практика 

студентов колледжа проводится, как правило, на предприятиях, в учреждениях и 

иных организациях на основе договоров, заключаемых между колледжем и этими 

организациями.
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Текущий контроль знаний освоения образовательных программ среднего 

профессионального образования осуществляется колледжем в процессе 

промежуточной аттестации обучающихся и итоговой аттестации выпускников.

Колледж самостоятельно выбирает систему оценок, формы, порядок и 

периодичность проведения промежуточной аттестации обучающихся. Положение о 

текущем контроле и промежуточной аттестации обучающихся разрабатывается 

методическим советом колледжа и утверждается директором.

Количество экзаменов в процессе промежуточной аттестации студентов по 

очной, заочной формам обучения не должно превышать 8 (восемь) в учебном году, а 

количество зачетов - 10 (десять). В указанное количество не входят экзамены и 

зачеты по физической культуре и факультативным дисциплинам. Количество 

экзаменов и зачетов в процессе промежуточной аттестации студентов при обучении 

по сокращенным или ускоренным образовательным программам среднего 

профессионального образования по очной и заочной формам устанавливается 

колледжем самостоятельно.

Итоговая государственная аттестация выпускников осуществляется 

государственными аттестационными комиссиями.

Выпускникам колледжа, освоившим соответствующую образовательную 

программу в полном объеме и прошедшим итоговую государственную аттестацию, 

выдается диплом государственного образца о среднем профессиональном 

образовании.

Лицам, окончившим колледж или выбывшим до его окончания, колледж по их 

заявлениям из личных дел выдает документ об образовании, предоставленный при 

поступлении в колледж, с оставлением в личном деле заверенной копии данного 

документа.

Лицу, отчисленному из колледжа, выдается академическая справка, 

отражающая объем и содержание полученного образования.
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Знания и умения выпускников в приложении к диплому о среднем 

профессиональном образовании определяются следующими оценками: «отлично» 

(«5»), «хорошо» («4»), «удовлетворительно» («3»), «зачтено» («зачет»).

В ходе текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации, кроме 

вышеуказанных оценок, используются: «неудовлетворительно», «не зачтено».

Лицам, не согласным с оценкой, полученной по результатам текущего контроля 

знаний, предоставляется право одной пересдачи. Если студент не согласен с 

результатом пересдачи, то создается апелляционная комиссия.

Студенту, имеющему оценку «отлично» не менее 75% дисциплин учебного 

плана, оценку «хорошо» по остальным дисциплинам и прошедшему все 

установленные государственным образовательным стандартом виды аттестационных 

испытаний, входящих в итоговую государственную аттестацию, с оценкой 

«отлично», выдается диплом с отличием.

4 Права, обязанности и ответственность обучающихся

Права и обязанности обучающихся, включая правила организации учебного 

процесса, определяются законодательством Российской Федерации об образовании, 

Уставом колледжа, настоящими Правилами и другими локальными актами колледжа. 

4.1. Обучающиеся в колледже имеют право:

• получать среднее профессиональное образование по избранной для обучения 

специальности в пределах Федерального государственного образовательного 

стандарта среднего профессионального образования (далее - ФГОС СПО) базового и 

повышенного уровня;

• обучаться в рамках ФГОС СПО по индивидуальным учебным планам;

• участвовать в обсуждении и решении вопросов деятельности колледжа, в том числе 

через общественные организации и органы самоуправления;

• участвовать в формировании содержания своего образования при условии 

соблюдения требований ФГОС СПО;
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• обжаловать приказы и распоряжения администрации колледжа в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке;

• бесплатно пользоваться библиотекой, информационными фондами, услугами 

учебных подразделений в порядке, установленном в колледже;

• получать дополнительные (в том числе платные) образовательные услуги;

• иногородние студенты имеют право обеспечения местами в общежитии при 

наличии соответствующего жилого фонда;

• на материальную поддержку в соответствии с локальными актами колледжа;

• на свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и 

убеждений;

• получать от администрации колледжа информацию о положении дел на рынке труда 

РТ.

• получение академического отпуска;

• на перевод в другое образовательное учреждение, реализующего образовательные 

программы соответствующего уровня, при согласии этого учебного заведения и 

успешном прохождении обучающимися аттестации;

• категория дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, имеют право 

пользоваться гарантиями по социальной защите, предусмотренными действующим 

законодательством Российской Федерации;

• на вступление в различные объединения, движения, не запрещенные законом;

• на перевод в колледже с одной образовательной программы и (или) формы обучения 

на другую при наличии вакантных мест.

Принуждение обучающихся в колледже к вступлению в общественные, 

общественно-политические организации (объединения), движения и партии, а также 

принудительное привлечение их к деятельности этих организациях и участию в 

агитационных кампаниях и политических акциях не допускаются.

4.2. Обучающиеся в колледже обязаны:
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• выполнять требования образовательной программы колледжа по срокам и объемам 

согласно учебным планам;

• соблюдать дисциплину во время учебных занятий;

• бережно и аккуратно относиться к учебным и иным помещениям, оборудованию, 

учебным пособиям, литературе, приборам, другому имуществу колледжа. Без 

соответствующего разрешения студентам запрещается выносить предметы и 

оборудование из лабораторий, кабинетов, аудиторий, учебных и других помещений;

• поддерживать чистоту и порядок в аудиториях и лабораториях во время проведения 

занятий;

• проходить профилактические медицинские осмотры, в том числе на предмет 

выявления лиц, допускающих немедицинское потребление наркотических и 

психотропных веществ;

• выполнять требования Устава, правила внутреннего распорядка колледжа, учебную, 

трудовую и производственную дисциплину, требования охраны труда;

• уважать честь и достоинство преподавателей, других обучающихся и работников;

• на основании Постановления Кабинета Министров Республики Татарстан №527 от 

29.07.2013г. и письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 

28 марта 2013 года N ДЛ-65/08 «Об установлении требований к одежде 

обучающихся» обучающиеся обязаны посещать колледж в деловой и классической 

форме одежды.

4.3 В колледже, а также на прилегающей территории запрещается:

-приносить, передавать, использовать оружие, колющие и режущие предметы, 

боеприпасы, легковоспламеняющиеся и взрывчатые вещества, пиротехнические 

изделия, а также другие предметы, подвергающие опасности жизнь и здоровье людей; 

- приносить, передавать и употреблять энергетические и спиртные напитки, средства 

токсического и наркотического характера, табачные изделия, психотропные 

вещества;
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находиться в помещениях колледжа в состоянии алкогольного или 

наркотического,токсического опьянения;

- курить, в том числе электронные сигареты;

- применять физическую силу для выяснения отношений, использовать запугивание, 

вымогательство;

- совершать любые действия, влекущие за собой опасные последствия для 

окружающих, такие как толкание, удары любыми предметами, бросание чем- либо;

- играть в азартные игры;

- находиться в помещениях колледжа в верхней одежде и заносить в учебные 

помещения посторонние предметы, не предусмотренные учебной программой;

- пользоваться во время занятий средствами мобильной связи;

- загрязнять или засорять помещения Колледжа;

- употреблять в речи ненормативную лексику;

- нарушать правила техники безопасности на уроках и перерывах;

- посещать учебные занятия в несоответствующей одежде согласно письму 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 марта 2013 года N 

ДЛ-65/08 «Об установлении требований к одежде обучающихся».

5 Поощрения и дисциплинарное воздействие

5.1 За достижение выдающихся успехов в учебе, активное участие в научно- 

исследовательской работе и общественной жизни колледжа для обучающихся 

устанавливаются следующие виды поощрения:

- назначение стипендии;

- назначение повышенной стипендии;

- назначение специальных стипендий;

- объявление благодарности;

- награждение ценным подарком;

- награждение почетной грамотой.
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5.2 В случаях, предусмотренных законодательством, меры поощрения применяются 

в колледже с учетом мнения представительного органа самоуправления 

обучающихся, включая выборный профсоюзный орган студентов.

5.3 За нарушение обучающимися в колледже обязанностей, предусмотренных 

Уставом колледжа, настоящими Правилами, Правилами проживания в общежитиях, 

иными локальными нормативными и индивидуальными правовыми актами колледжа, 

в том числе договорами на подготовку специалиста, к ним может быть применено 

одно из следующих дисциплинарных взысканий:

• замечание;

• выговор;

• строгий выговор;

• отчисление из колледжа.

5.4 Дисциплинарное взыскание может быть наложено на студента, слушателя 

после получения от него письменного объяснения по существу допущенного 

нарушения. Отказ дать такое объяснение оформляется актом и не лишает 

руководителя права на применение взыскания.

5.5 Дисциплинарные взыскания к обучающимся применяются не позднее 

одного месяца со дня обнаружения проступка и не позднее шести месяцев со дня 

егосовершения, не считая времени болезни обучающегося или (и) нахождения его на 

каникулах.

Не допускается отчисление в качестве применяемого к обучающимся 

дисциплинарного взыскания во время их болезни, нахождения на каникулах, в 

академическом отпуске или отпуске по беременности и родам.

5.6 Дисциплинарные взыскания на обучающихся применяются приказом 

директора колледжа по мотивированному представлению руководителя учебного 

подразделения. Дисциплинарное взыскание в виде отчисления из колледжа 

налагается исключительно директором колледжа по представлению полномочных 

руководителей соответствующих подразделений.
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5.7 Основания отчисления лиц, обучающихся в колледже, в том числе в случае 

совершения ими виновных действий, определяются Уставом колледжа.

Студент колледжа может быть отчислен:

• по собственному желанию, в том числе по болезни или в связи с переводом в 

другое учебное заведение;

• за академическую неуспеваемость (при получении 3-х и более 

неудовлетворительных оценок в сессию и при не ликвидации академической 

задолженности в установленные сроки);

• за нарушение условий договора, если обучение производится на платной 

основе. Отчисление за невыполнение условий об оплате стоимости обучения не 

является отчислением по неуважительной причине;

• за нарушение Устава колледжа, Правил внутреннего распорядка обучающихся 

колледжа, Правил проживания в общежитии колледжа.

Если обучающийся не приступил к учебным занятиям в текущем учебном году 

или семестре учебного года без уважительных причин в течение одного календарного 

месяца с момента начала занятий, он также может быть отчислен из колледжа как не 

приступивший к учебным, занятиям в установленный срок. В этом случае он и (или) 

его законные представители должны быть письменно уведомлены о необходимости 

представить объяснения по факту отсутствия обучающегося на учебных занятиях и 

невыполнения им учебного плана.

5.8 Отчисление студентов за нарушение Правил проживания в общежитии 

колледжа производится по согласованию со Студенческим Советом общежития 

колледжа.

5.9 Правила последующего восстановления лиц, отчисленных из колледжа, в 

том числе за нарушения дисциплины и внутреннего распорядка, определяются 

Уставом колледжа. Объявленное взыскание доводится до сведения обучающегося 

под подпись руководителем учебного подразделения. Взыскания, объявленные
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приказом директора, доводятся до сведения всех обучающихся. Выписка из приказа 

о взыскании хранится в личном деле обучающегося.

6 Заключительное положение

6.1 Ответственность за материально-техническое состояние в аудиториях, 

кабинетах и других помещениях колледжа возлагается на заместителя директора по 

административно-хозяйственной части.

Ответственные:

- за порядок и сохранность имущества в аудиториях - заведующие кабинетами 

и преподаватели;

- за порядок в зданиях колледжа и общежитии - начальник хозяйственного 

отдела колледжа и заведующая общежитием;

- за организацию дежурства - заместитель директора по учебно-воспитательной 

работе;

- за сохранность и выдачу ключей от аудиторий и комнат в общежитии - 

дежурные колледжа и общежития;

- за сохранность одежды в гардеробе колледжа - гардеробщицы.

6.2. Ответственность за охрану и пропускной режим колледжа и общежития 

возлагается на заместителя директора по административно-хозяйственной части, 

заведующий хозяйственного отдела, заведующего общежитием и дежурных по 

колледжу и общежитию.

6.3. За утерю ключей от аудиторий, комнат в общежитии, а также за утерю 

номерков от гардероба применяются штрафные санкции.

6.4. Лицам, не имеющим постоянного или временного пропуска для посещения 

колледжа, оформляется разовый пропуск, который действителен при предъявлении 

документа установленного образца, удостоверяющего личность физического лица.
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Временный пропуск оформляется на определенный срок по письменной заявке 

руководителя соответствующего структурного подразделения колледжа или 

руководителя юридического лица, находящегося на территории колледжа.

Появление с крупной ручной кладью допускается досмотр ручной клади сотрудником 

ЧОП.

Разовый пропуск оформляется по письменной заявке представителя 

соответствующего структурного подразделения и действителен на дату его выдачи. 

6.6 Вход в здание колледжа обучающихся и лиц по служебным делам разрешается с 

7.00 до 21.00 часов. В воскресенье и праздничные дни - по специальному разрешению 

директора.

РАЗРАБОТАЛ:
Зам. директора по УВР Ю.В. Платунова

СОГЛАСОВАНО:
Зам. директора по ОиЭВ

Зам. директора по УР

Зам. директора по АХЧ 

Зам. директора по УПР 

Зам. директора по УМР 

Студенческий профком

А.Р. Набиуллина

О.О. Степанов

О.В. Вятчанникова

А.Г. Хусаинова
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